國立臺中科技大學空中學院註冊組誠徵工讀生公告

1、 職 稱：工讀生
2、 僱用名額：1 名
3、 聘僱起始日期：預計自114年7月1日起聘
4、 應徵資格：
(1) 目前就讀於本校進修學制夜間部之學生(一年級、二年級尤佳)。
(2) 具服務熱忱、服務態度良好、有耐心、認真負責、肯學習及守時者。
(3) 除上述條件外，錄取者須品行優良、謹言慎行、恪守職業道德、服裝儀容端整，及遵行本校工讀生相關規定。
5、 上班地點：本校空中進修學院註冊組(中正大樓2樓3215辦公室)
6、 上班時間：週一至週五，面授日周日8:00-17:00，(寒暑假週一至週五)，每日最多7小時，每月最多90小時。(實際工作時間以值班表為準)
7、 工作內容：
(1) 具備Word、Excel等電腦文書處理能力。
(2) 協助受理學生各項申請業務，註冊組相關行政與庶務工作。
(3) 電話接聽、公文遞送、環境清潔、郵局信件寄送、協助處室相關文書作業及其他臨時交辦事宜。
8、 檢附應徵資料：
(1) 個人履歷附加近照乙張(包含自傳、個人專長等)。
(2) 學經歷相關證件影本及學生證正、反面影本各乙份。
9、 應徵方式(二擇一)：
(1) 請將電子檔履歷及需檢附文件影本E-mail至keyu@nutc.edu.tw信箱，檔名請標註：「應徵空院註冊組工讀生--〔姓名〕」
(2) 繳交履歷表及需檢附文件等應徵資料至中正大樓2樓3215空中學院註冊組辦公室。
10、 工作報酬：依本校規定，114年度每小時190元，每月至多90小時。
11、 收件截止日期：即日起至應徵到工讀生為止。
篩選履歷後擇優通知面試，面談結果未錄取者不另行通知。
(未錄取者之紙本與電子檔履歷暨附件等個資，於徵聘作業結束後，即行絞碎刪除。) 
十一、空中學院註冊組04-221995825，柯小姐。

國立臺中科技大學空中學院註冊組應徵工讀生履歷表
      填表期：    年   月   日 
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	體 重 
	 
	

	是否住校 
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